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1 Einleitung Drupal

Drupal ist ein Content Managment System. Das bedeutet, iber Drupal werden Webportale
verwaltet.

1.1  Uberblick

Frontend und Backend

Das CMS Drupal besteht aus einem Frontend und einem Backend. Wahrend Besucher*innen
einer Website gewdhnlich die Frontend Ansicht sehen (die Seite, wie sie im Internet
normalerweise erscheint), verrichten Sie redaktionelle Tatigkeiten im Backend. Das Backend ist
also eine Arbeitsoberflache zum Bearbeiten und Erstellen neuer Seiten. Verdanderungen nach
einer Bearbeitung im Backend kdnnen Sie veréffentlichen und fiir das Frontend ibernehmen.

Tools

Zum Verwalten des Webportals gibt es im Backend verschiedene Tools in einer Toolleiste. Fiir
redaktionelle Arbeiten sind mitunter die Tools "Content" und "Struktur" wichtig. Uber
"Content" pflegen Sie alle redaktionellen Inhalte und Gber "Struktur" bearbeiten Sie das
Haupt- und FuBmendi. Sie haben je nach Berechtigung auf verschiedene Tools Zugriff.

Komponenten und Inhaltstypen

Bei der Entwicklung eines Webportals mit Drupal stellt sich die Frage, welchen Anforderungen
erfillt werden mussen. Haufig besteht das fertige Portal aus unterschiedlichen Seiten. Eine
Startseite besitzt oft ein grofRes Moodbild und einen hervorgehobenen Einleitungstext und
Teaser, wohingegen andere Seiten des Portals Inhalte (iber Texte transportieren. Teaser, Texte
und Moodbilder sind inhaltliche Komponenten. Wenn Drupal fiir die Bedirfnisse
redaktioneller Arbeit eingerichtet wird, definieren Entwickler*innen Inhaltstypen. Jeder
Inhaltstyp besteht aus verschiedenen Komponenten.

Formular

Flr jeden Inhaltstyp gibt es ein spezifisches Formular, das redaktionell aufgerufen und
ausgefillt werden muss. Je nachdem, welche Art von Inhalten Redakteur*innen erstellen
mochte, wahlen sie den geeigneten Inhaltstyp mit dem geeigneten Bearbeitungsformular.
Jedes Formularfeld entspricht einer Komponente. Folglich gibt es fiir Uberschriften, Texte und
Teaser verschiedene Formularfelder. Eine neue Seite wird erstellt, wenn das entsprechende
Formular ausgefiillt und abgespeichert wird.

Content und Medien Ubersicht

Abgespeicherte Seiteninhalte befinden sich in einer Content Liste, die Redakteur*innen tber
das Tool "Content" aufrufen kdnnen. So kdnnen Sie einfach auf bereits erstellte Seiten
zugreifen. Entsprechend zur Content Ubersicht gibt es auch eine Medien Ubersicht, die auch
Uber das Tool "Content" erreichbar ist. Medien kdnnen dort abgelegt werden.
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2 Inhalte bearbeiten

2.1 Inhalte suchen

Alle Inhalte finden und lberarbeiten Sie per Klick auf das Werkzeug "Inhalt" in der
Werkzeugleiste (1)

Sie kdnnen in der Inhaltslbersicht Seiten per Titelsuche oder per Filtersuche finden. (2)

E,h swvtur X, Konfiguration [l Gruppen | g Benurzs
1
Home

Startseite  Verwaltung

Inhalt

Inhalt Dateien Medien

+ Inhalt hinzufiigen
2
Titel

Sprache
Bestand ~ - Alle - ~ - Alle - v Filter Zuriicksetzen
Aktion
nhalt l&schen v
Auf die ausgewiihlten Elemente anwenden
Titel Inhaltstyp Autor Status Aktualisiert T Aktionen
. X i X memg 31.03.2021 -
Film- und Videobestand Museum fiir Kommunikation Bestand © Verdffentlicht Bearbeiten v
admin 08:49 4
_ MEme 31.03.2021 -
Tonsammlung des Bruno Manser Fonds Bestand N Verdffentlicht Bearbeiten v
admin 08:44
ey 31.03.2021 -
ammlung des Bruno Manser Fonds Bestand n Verdffentlicht Bearbeiten v
admin 07:45

Wenn Sie per Filtersuche die Treffer einschranken und lhre Seite finde, klicken Sie auf
,Bearbeiten (4) um das Formular der Seite zu 6ffnen.

2.2 Neuen Inhalt erstellen
Wenn Sie das Werkzeug ,,Inhalt” (1) angeklickt haben, wahlen Sie nun den Button ,,+Inhalt

hinzufiigen” (4)

Daraufhin 6ffnet sich ein Dialogfenster mit verschiedenen Inhaltstypen (je nach
Berechtigung). Wahlen Sie den passenden Inhaltstyp aus.



Memobase Drupal - Handbuch

2.3 Artikelseite

Artikelseiten sind ,Standardseiten”, die z.B. flir das Impressum, die Kontaktseite und die Info
Memobase Seite verwendet wird.

2.3.1  Kopfbereich bearbeiten

MEMORIAV
MEMOBASE SUCHE BESTANDE PARTNER INFO MEMOBASE

B -

',‘
stlektronisches Ries.e.ngt.i m CERN (0846-1) >

INFORMAZIONI SU MEMOBASE

Ansicht Bearbeiten Loéschen Revisionen Ubersetzen

Memobase ist das nationale Recherche- und Zugangsportal
von Memoriav, der Kompetenzstelle fiir das audiovisuelle

Flllen Sie das Formular wie folgt aus:
Title (1): Eingabe der Seitenlberschrift (1)

Moodbild (2): Fligen Sie hier ein Bild als Moodbild hinzu. Ihr ausgewahltes Bild sollte das
richtige Seitenverhaltnis haben (min. 2850x1410).

Mood Objekt (3)

URL: Schreiben Sie in das Feld den Titel einer zu verlinkenden internen Seite oder die gesamte
URL einer externen Seite

Link-Text: Der Linktext erscheint unten rechts im Moodbild. Wenn Besucher*innen ihn
anklicken, gelangen sie zu der URL, die im URL Feld angegeben wird.
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2.3.2 Der Texteditor

1: Sie kénnen einen Uberschriften Stil auswahlen

2: Sie koénnen den Stil , Titel” oder ,, Titel Center” wahlen. Die Schrift ist dann noch dicker, als
der normale Uberschriften Stil und wahlweise zentriert.

Wenn Sie einen verlinkten Text markieren, erscheint noch der Stil ,,Button”.

Sie kdnnen bei einem verlinkten Text auch auf den Stil ,Download Klicken” um ein Dokument
zum Download anzubieten mit einem Pfeilicon.

Download PDF, 123KB

Ein Dokument verlinken Sie, indem Sie das Dokument in der Mediathek suchen und 6ffnen.
Dann kopieren Sie die URL des Dokuments ab ,,/Sites” und verwenden das , Link“ Tool des
Texteditors um in das URL Feld den Link einzutragen (wie bei einer ganz normalen Verlinkung).

i 2-customer-stage.outermedia.net/sites/defaultffiles/2021-05/SRF_Karussell_Bestandsbeschreibung.pdf

A

3: Sie kdnnen Formatvorlagen wahlen (Layout) und den Text in Spalten aufteilen.

4: Sie kdnnen im Feld ,,URL” einen Inhalt verlinken (entweder per Seitensuche interne Inhalte

oder Uber die gesamte URL externe Inhalte. Wenn der Link sich in einem neuen Fenster 6ffnen
soll, klicken Sie auf das Linksymbol in der Werkzeugleiste, dann auf ,erweitert” und setzen Sie
das Hakchen bei ,,In neuem Fenster/Tab 6ffnen)

5: Sprungmarke setzen: Markieren Sie einen Textabschnitt mit der Maus. Klicken Sie dann auf
das Sprungmarken Tool (5). Geben Sie ein beliebiges Wort in das leere Feld ein. Um nun von
einer beliebigen Stelle im Portal auf die Sprungmarke zu referieren, verlinken Sie die
Sprungmarke im Texteditor. Benutzen Sie daflir das Linktool des Texteditors und geben Sie in
das URL Feld #wort ein (schreiben Sie das Wort, das Sie zuvor ausgewahlt haben).

6: Sie kdnnen Aufzdhlungen setzen.

7: Sie kdnnen ein Zitat schreiben.

“Zitat ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit. Nibh orci purus hendrerit fames
turpis tincidunt sollicitudin gravida. Posuere nam
tempor mattis enim elementum locreet. Nec
venenatis quis nisl vestibulum enim adipiscing eu
pellentesque at.

Mark Twain

8. Sie konnen Bilder, Videos und andere Medien in den Texteditor einbetten. Sie konnen dabei
Medien per Filtersuche und Titelsuche finden. Das Video-Tool direkt rechts neben dem
Mediaplayer Icon ist speziell fir die Einbettung von SRF Videos angedacht. Beim normalen
Mediaplayer hingegen kénnen nur Videos aus der Drupal Mediathek und externe Videos von

Medien hinzufiigen oder auswahl

Bild

External Video

Datei

Video
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Vimeo oder Youtube eingebunden werden. Im normalen Mediaplayer gibt es links einen
Reiter. Wahlen Sie dort den Dateityp, der hinzugefiigt werden soll.

9: Sie gelangen in die Quellcodeansicht

10: Sie vergréRern das Editierfeld zur besseren Ubersicht.

Text
Normal - | st - B I @ |=® = |3z =9 & [ [ [ Quelicode 37
1 2 34 5 6 7 8 9 10
body p

Textformat | Editorial v

2.3.3 Bilder bearbeiten

@ = [= 1= |9 B | D (B [@ Quelcode 33

Sie erfiillen die Voraussetzungen nicht,
gehdren aber einer der folgenden
Institutionsarten an?

Medien bearbeiten §

Behérde
Bildungseinrichtung
Forschungseinrichtung
Non-Profit-Organisation
Privatwirtschaft
Rundfunkveranstalter
Verband

Veranstalter

Nachdem Sie ein Bild in den Editor geladen haben, kénnen Sie ,,Medien bearbeiten” anklicken.
Daraufhin 6ffnet sich ein Dialogfenster:

Hier kdnnen Sie einen Alternativtext eintragen. Der Text dient der Barrierefreiheit und wird
von Screenreadern Sehgeschwachten Besucher*innen des Portals vorgelesen. Deshalb sollte
der Text eine Bildbeschreibung beinhalten.

Sie kdnnen auch ein Feld fir eine Bildunterschrift erzeugen. Setzen Sie dazu das Hakchen bei
,Beschriftung”.
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2.3.4  Spaltenlayout wahlen

Format - | sti | B I - =2 @ D @ B uelcode 33

1 - i

* Medien bearbeiten . Medien bearbeiten
o it 7Y { > -

B4

earheitonl

Im Texteditor finden Sie in der Werkzeugleiste die Vorlage fiir verschiedene Layouts. (1)

Klicken Sie erst auf das Vorlagen Werkzeug und dann 6ffnent sich ein Dialogfenster mit
Vorlagen. Wahlen Sie die passende aus.

Im Beispielbild wurden ein zweispaltiger Bereich und ein dreispaltiger Bereich erzeugt. In jeden
Bereich wurde ein Bild eingefiigt. Jedes Bild nimmt automatisch die Breite der jeweiligen
Spalte an.

Wenn Sie einen neuen Absatz zwischen Layouts erzeugen méchten, bewegen Sie die Maus in
den Grenzbereich zwischen zwei Layouts. Dann erscheint die rote Linie und Sie fligen per Klick
auf das Umbruchsymbol einen neuen Absatz hinzu (2)

Alternativ kdnnen Sie im Quellcode einen Absatz hinzufligen. Dazu miissen Sie im Quellcode an
der gewiinschten Stelle nur auf , Enter” klicken.

Es gibt auch wahlbare Spaltenlayouts, die den Text zentrieren, z.B. die Vorlage ,,eine kleine
Spaltenmitte”. Auch hier klicken Sie auf das Vorlagentool (1) und wahlen im sich dann
offnenden Dialogfenster die passende Vorlage aus.

2.3.5  Redaktionelle Teaser (Teaserliste)

Bei einer redaktionellen Teaserliste wahlen Sie Bild, Teasertext und Titel pro Teaser frei aus.
Das ermoglicht redaktionellen Spielraum. Beispielsweise kann in einer Teaserliste in jedem
Teaser der Teasertext oder Linktext weggelassen werden.



Teaserhild
x
il
T
mood_hilfejpg

Die maximsle Anzahl von Mediensintrigen wurde ausgewshit

+ Titel

Hilfe zur Suche

Teasertext

Teaserziel

URL

Hilfe zur Suche! (255)

Beginnen Sie mit der Eingabe des Titels sines Inhalts, um ihn
http://fexample com eingeben. Geben Sie <front> ein, um auf

Link-Text
Redaktioneller Teaser hinzufiigen 2
Teaserziel

URL

om singeben. Geben Sie

Link-Text

it der Eingabe des Titsls sines Inhats um ihn suszuw

link> ein, um nur den Linktext a

Hintergrundfarbe

‘ - Nicht festgelegt/ausgewdhlt - v ‘

Grid Layout ™

3-Spalten-Grid (Artikelseite) v ‘ 3

Redaktionelle Teaser (Liste) hinzufiigen
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Reihenfolge/Gewichtung filr Medieneintrige anzeigen

nen Piad wie /node/add oder sine exteme UAL wis
fink> in, um nur den Lin zeigen

nen Pfad wie /node/add ne externe URL wig

uzeigen.

Per ,Redaktioneller Teaser hinzufligen” (2) ergdnzen Sie die Teaerliste um einen Teaser.

Pro Teaser geben Sie das Teaserbild, Titel, Teasertext und Teaserziel an (1).

Pro Teaserliste haben Sie das Feld ,Tite
Uberschrift fiir die ganze Liste setzen.

(im Teaserabsatz ganz oben). Hier kdnnen Sie eine

Pro Teaserliste haben Sie das Feld ,Grid Layout” (3). Hier definieren Sie, ob die Teaserliste 3-

oder 4-spaltig ist.

Im Feld , Hintergrundfarbe” konnen Sie den Teaserabsatz farblich hervorheben.
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2.4 \Vitrine

2.4.1  Kopfbereich
Der Kopfbereich der Vitrine entspricht mit einer Ausnahme dem Kopfbereich der Artikelseite
(Siehe Kapitel 2.3 Artikel > 2.3.1 Kopfbereich bearbeiten)

Neu ist der Mood Objekt Title: Hier wird eine Uberschrift zu dem im Moodbild verlinkten Inhalt
angegeben.

Mood Objekt

URL
Q

Beginnen Sie mit der Eingabe des Titels eines Inhalts, um ihn auszuwahlen. Sie kénnen auch einen internen Pfad wie /node/add oder eine externe URL wie
i cample.com eingeben, Geben Sie <front> ein, um auf die Startseite zu verlinken. Geben Sie <nolink> ein, um nur den Linktext anzuzeigen.

Link-Text

Mood Objekt Title

Zudem gibt es einen Teasertext im Moodbild der Vitrine. Mehr erfahren Sie im folgenden
Teilkapitel.

2.4.2 Teaserdaten

Teaserbild (1):

Das Bild darf sich vom Moodbild unterscheiden und wird fiir den automatischen
Vitrinen-Teaser auf der Startseite verwendet.

Teasertext (2): Der Teasertext wird fir die automatischen Vitrinen Teaser auf der
Startseite verwendet. Zudem erscheint der Teasertext im Moodbild auf der
Detailansicht der Vitrine.

2.4.3  Abschnitte und Absatze hinzufiigen

Die Absatze ,Suchergebnisleiste”, ,Hintergrundbild” und , Teaserliste” (1) kbnnen Sie
im Formular unten hinzufiigen. Dazu klicken Sie auf das kleine Dreieck (2). Dadurch
klappt die Liste mit den Absatzen auf.

- 10
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Abschnitt hinzufiigen A zu Untere Absétze
Suchergebnisliste hinzufugen

Abschnitt Hintergrundbild hinzufligen

Teaserliste hinzufugen 1

Teaserliste (Memobase Objects) hinzuflugen

Wenn Sie in der Vitrine die Absdtze

> Lightbox Teaserliste

> -Teaserliste (Memobase Objekts)

> -WYSIWYG (einfacher Texteditor)

> -Slider-Galerie

hinzufliigen mdchten, klicken Sie erst auf ,Abschnitt hinzufiigen®.

Im hinzugefligten Abschnitt kdnnen Sie nun die Absatze auswahlen.

Abschnitt

Hintergrundfarbe

- Nicht festgelegt/ausgewahit - v

Absiatze
Noch kein Seitenabschnitt hinzugefugt.
Lightbox Teaserliste (Memobase Objects) hinzufiigen] A~ zu Absatze

Teaserliste (Memobase Objects) hinzufligen
WYSIWYG hinzufligen

Slider-Galerie hinzufigen

Abschnitt hinzufiigen Vv zu Untere Absatze

2.4.4 Scroll Down Elemente

Auf der Vitrinen Seite konnen Sie ,,Scroll Down Elemente” erzeugen.

-11
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unweweynuiie oeygenswanue geimmiu peweygncner weiaern
die Bilder der Fliichtlinge an der ungarisch-

osterreichischen Grenze.

Nov

Filmwo-

® 743/1 Hilfe
. 24.0. - 15111956 = © 744/4 Aufstand, Fli
" le n Ungarnaufstand Dez © 745/1+2 Blutspend

* 747/2 Hilfslieferung

Die Absatze ,Suchergebnisliste” und ,,Hintergrundbild” konnen Scrollelemente
erzeugen.

Die ,Teaserliste” besitzt kein Scrollelement. Da die Teaserliste als ,,Siehe Auch Absatz”
in der Vitrine ganz unten steht, braucht sie kein Scrollelement.

Die Absatze , Wysiwyg-Editor”, ,Teaserliste Memobase Objects”, “Lightbox Teaserliste”
und “Slider-Galerie” haben kein Scrolldownelement. Am Ende des Abschnitts, in den
Sie eingebettet sind, kann aber ein Scrolldownelement hinzugefiigt werden.

Deshalb sollten die Absatze in einem Abschnitt eine thematische Einheit bilden, die als
Ganzes ein Scrolldownelement besitzt.

Text

Format - | stil - B I 3 = = = oy [& [ Quelicode 32

Textformat | Editorial hd Hilfie zuem Textformat

Anzeigen "Seroll-down

Abschnitt Zusammenklappen

Hintergrundfarbe

Nicht festgelegt/ausgewahlt - v

© Zeilenreihenfolge anzeigen

Absitze

2.45 Vitrinen auf der Startseite

Die drei neusten Vitrinen werden auf der Startseite automatisch angezeigt.

Falls eine neue Vitrine aber nicht angeteasert werden soll oder der Wunsch besteht,
eine dltere Vitrine erneut anzuzeigen, andern Sie das Datum der Vitrine (2). Das tun Sie
im Formular bei ,,Authoring information” (1). Die Vitrine mit dem neusten Datum wird
auf der Startseite als erstes angezeigt.

- 12
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Weil die Teaser auf der Startseite automatisch generiert werden, gibt es im Formular
von Vitrinen die Felder Teaserbild und Teasertext (Siehe Kapitel 2.4.2 Teaserdaten)

Medien hinzufiigen Die vergencmmenen Anderungen kurz beschreiben

Ein Medieneintrag verbleibend,
> Meniieinstellungen

Mood Objekt > URL-Alias
URL
~ Authoring information

Q 1
Beginnen Sie mi des Titels eines Inhalts, um ihn wahlen. Sie kéinnen auch einen intemnen Pfad wie /node/add oder eine Geschrieben von
externe URL v com eingeben. Geben Sie <front> ein, um auf die Startseite zu verlinken, Geben Sie <nolink> ein, um nur den
Linktext anzuzeigen. Schulungs-Account (68) Q
Link-Text Der Benutzername des Autors.

Geschrieben am

31.03.2021 [} 19:32:149 @ ‘

2

Format: 2027-03-31 19:32:49. Leer lassen, um den Zeitpunkt des Speicherns
Zu verwenden

Mood Objekt Title

» Hervorhebungsoptionen

Teaserbild

Mood Objekt Title

Teaserbild

Es sind keine Medienelemente ausgewshit.

Medien hinzufiigen

Tin Medienemtrag verbleibend

Teasertext
© Zailenreihenfolge anzeigen
Untere Absétze
Teaserliste Zusammenklappen :
Tital

-13
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2.4.6  Hintergrund mit Bild Absatz

Newcastie ( Lithuania ‘V )
upon Tyne & N ) )
oM IRE . A~ \‘_l Vilnius 4
K A United Kiel rer Gdansk 0 j‘
~ Kingdom 2 ot T L stids Mahilyow
9 Hamburg o L larie /
StAsaph Groningen ® 7 2 J
Ireland o SATPTA 0y ’)' Bremen <
* Norwic » =
T Norn Amserdim ¢l Bertn .. DerUngarn-Aufstand ol
WALES C < H H Mazyr ‘
Cark : Nm‘e,mdg Conhs 1956 in der «Schweizer i ]
w5y o G Dissstdort LA Filmwochenschau» AN
s e 7 Germany " )
P \Belgium hytorny?. <
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Auf der Vitrinenseite im Formular ganz unten fligen Sie den Absatz hinzu (siehe Kapitel
2.4.3 Abschnitte hinzufligen)

Der Absatz besteht aus einem Bildfeld und einem Textfeld. Wenn das Textfeld leer
bleibt, wird nur das Bild angezeigt.

Wahlen Sie Gber ,Medien hinzufligen” ein passendes Bild (optimal: 3800x2400) und
schreiben Sie optional im Textfeld den Text (ca. 300-550 Zeichen).

Um die Uberschrift zu erhalten, verwenden Sie den Stil , Titel Center*.

Bei , Position des Textes”, konnen Sie , links” auswahlen, damit der Textkasten links,
anstatt rechts im Bild angezeigt wird.

Setzen Sie bei ,,Anzeigen ,,Scroll-down” ein Hakchen, damit User einen Scroll Down
Button sehen, um das Hintergrundbild zu ,Gberspringen”.

Uber die Felder ,,URL“ und , Link-Text“ kdnnen Sie im Hintergrundbild unten rechts auf
ein Objekt verlinken.

Sie verlinken auf die Seite, die bei,, URL” angegeben wird. Der , Link-Text” ist ein kurzer
Beschreibungstext fiir das verlinkte Objekt.

2.4.7  Suchergebnisliste

Sie geben einen Suchlink bei ,,URL” ein. Bis zu 20 Ergebnisse werden in Bildkacheln
angezeigt (4 in einer Spalte). Ein Button verlinkt auf die Suchseite mit voreingestellten
Filtern.
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In das URL Feld wird die URL der Suche mit eingestellten Filtern ab /search
hineinkopiert. (Siehe Bild).

ese M < > © | ® mpsimemobase-customer-stage.outermedia c":"u)((h“vu«!xcnx(llol-(,w,m-m\l«(ln")lql 120.%20.Jahehundert-1951-19601 I"

£) Suche | MIMORASE e Mamariev (D verew bewrbe

Favoriten

« <@0c - @0m

Filter: Online X | 20.Jahrhur
Alle Filter entfernen “
- -
- o
— FILTERN . :

—_— Héufig besucht

Versffentlicht 1

Dokumenttyp 1 ..,..‘. - m |
— 3 Oschwarb. willomm.. Yo she.

Zugang
Datenschutzbericht

vor Ort (112) -
siaben Tagen hat Safari 63 Tracker dian gehindert, ein Profi van dic

Online (107)

Zeitraum -

Lungern / Breitenfold, @  Lungem /Breitenfeld, Torrassemit gy Lungern / Breitenfeld, Ausfliiglerim g5y
v 4 20. Johrhundert (688) Sonnenterrasse mit Skidepot Skifahrern Skigebiet
19011910 (1) 1960, Alpines Museum der Schweiz 1960, Alpines Museum der Schweiz 1960, Alpines Museum der Schyweiz

19111920 (2)
19211930 (4) r
1931-1940 (32)
1941-1950 (41)
19511960 (107)
19611970 (349)

19711980 (155)
1981-1990 (6)

Personen i

Briigger, Andreas (107)

Kaelin, Pierre (59) x Villars sur Ollon, Skifahrerinnen (o] Arosa, Kulm Hotel, auf der Piste n Arosa, Kulm Hotel, Skipiste (o]
Liso, Meyerlist (35) * 1955, Alpines Museum der Schweiz 1960, Alpines Museum der Schweiz 1960, Alpines Museum der Schweiz

2.4.8 Teaserliste

Die Teaserliste ist fiir den ,,Siehe Auch” Bereich in jeder Vitrine am Ende da. Sie
verweist auf bestenfalls 3 weitere Vitrinen. Die Teaserliste besteht aus einem Titel
Feld. Hier kénnen Sie die Uberschrift fiir die ganze Liste angeben, z.B. ,Siehe auch”.

In das leere Feld bei , Teaserelemente” geben Sie per Titelsuche einen Seiteninhalt an,
den Sie per Autovervollstandigung auswahlen. Dieser Inhalt (andere Vitrinen) wird im
Teaser verlinkt.

Per Klick auf ,,weiteren Eintrag hinzufligen” fliigen Sie der Liste eine weitere
Teaserkachel.

Bei , Grid Layout” konnen Sie liber ,, 1-zentrierte-Spalte” einstellen, dass nur eine
Kachel in der Bildschirmmitte angezeigt wird. Bei 2- 3- oder 4-spaltigem Layout werden
die Teaser zunehmend gréRer, sodass sie gemeinsam die ganze Bildschirmbreite
einnehmen.

2.49 Lightbox Teaserliste (Memobase Objects)

Dieser Absatz muss immer in einen Abschnitt eingebettet sein. In das Record ID Feld
wird die Record ID des verlinkten Objekts angezeigt

Die Record ID sehen Sie in der URL einer Detailseite von Objekten.
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MEMORIAV
MEMOBASE SUCHE BESTANDE PARTNER INFO MEMOBASE

{  suchergebnisse < >

Uomo davanti alla Casa del Popolo di Bellinzor

L1932,

EiTE =)

Die ID beginnt hinter /object/ und endet vor ?filter.
Bei ,,Gridlayout” wahlen Sie aus, wie viele Kacheln im Teaser nebeneinanderstehen.

Wenn ,1 zentrierte Spalte” ausgewahlt ist, wird nur eine Teaserkachel grof3 und
zentriert angezeigt. Bei 2- 3- oder 4-spaltigem Layout werden die Teaser zunehmend
groRer, sodass sie gemeinsam die ganze Bildschirmbreite einnehmen.

2.4.10 Teaserliste (Memobase Objects) veraltet

Die Lightbox Teaserliste hat diesen Absatz abgelost. Sofern noch nicht geschehen,
sollten alle Memobase Objekt Teaserlisten auf dem Portal manuell durch die Lightbox
Teaserlisten ersetzt werden. Beide Teaserlisten sehen gleich aus, doch im Gegensatz
zur alten Teaserliste kann beim neuen Teaserabsatz das verlinkte Objekt in einer
Lightbox angezeigt werden nach Klick auf die Teaserkachel.

2.4.11 Slider-Galerie

Die Slider-Galerie besteht aus einer Uberschrift (Titel), einem Textfeld und einem
Slidebereich fiir Bilder.
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Heinz von Dach: Der totale Wi-
derstand. Kleinkriegsanleitung
fiir jedermann.

Das 270 Seiten dicke Buch leitet zu allen
damals bekannten, gewaltlosen und
gewaltsamen Formen des Widerstandes
gegen eine Besatzungsmacht an. Es richtet
sich sowohl an das Militér als auch an die
Zivilbevolkerung. Das Buch wurde ein
Bestseller und immer wieder neu aufgelegt.
Heinz von Dach nahm auch die Erfahrungen
der Guerilla-Kampfer wahrend der 1960er- @
Jahre auf. So wurde das Buch in der
Bundesrepublik Deutschland verboten, weil
es dem Terrorismus Vorschub leiste. 1968 gab
der Bundesrat mit dem
«Zivilverteidigungsbuch» eine Anleitung nun
speziell fir die Zivilbevlkerung heraus. Sie
beschrankte sich auf gewaltlose Methoden
des Widerstandes, ermunterte aber auch zur
Ausgrenzung von Menschen mit
«subversiven» Ansichten (S. 225-249).

Sie kénnen im Absatz Formular der Slider-Galerie mehrere Bilder aus der Mediathek
nacheinander hinzufligen oder gleichzeitig, wenn die Bilder auf derselben Suchseite
sind. Klicken Sie dazu mehrere Bilder auf derselben Seite an. Nachtraglich konnen Sie
per Drag und Drop die ausgewadhlten Bilder in der Slider-Galerie verschieben.

H Raster iZ Tabelle

bruno

manser

fonds

fairness im tropenwald What is FRAME ?
bmf_logo.png VSW_Test

Teaserbild_Impressum

rxb_001

agl-001 Bestand 2

Sie kdnnen auch Memobase Objekte dem Slider hinzufligen (1). Sie konnen im Feld
»,Memobase Object” die Objekte fiir den Slider per Record ID suchen.
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Medien hinzufiigen oder auswahlen

Bild
Memobase Object *

Bitte prifen Sie, ob das Dofument verdffentlicht ist.

Memobase Object

1 2
Name Sortieren nach
Neueste zuerst v Filter anwenden
%% Raster :E Tabelle
f£001-9952 h~+002-Rolle_03_09 n 1-101-16
— —
— L]
-— —
Thun, nach 1875 Bildrahmen, Mehrfachbelichtung, lineare Gesc... Titel Foto 16

2.5 Bestand

Ein Bestand wird automatisch in der Bestandssuche angezeigt (im Hauptmenipunkt
,Bestande”.

2.5.1 Teaser auf Bestande Seite
Die Bestandsteaser setzen sich aus dem , Titel” und dem , Teasertext” im Formular des

jeweiligen Bestands zusammen. Doch erst nach ca.15 Minuten wird auf der
Bestindesuche die Anderung im Teaser angezeigt!

2.5.2 Moodbereich

Das Moodbild des Bestands besteht bestenfalls aus vier Bildern (Bild-Teaser).
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Teaser-Bilder

Erster Bildteaser

Bild-Teaser
Entfernen

Titel*

Telephones — Video

Teaserbild~ Reihenfolge/Gewichtung filr Medieneintrige anzeigen

Teaserziel*

URL*
https;//memaobase-customer-live.outermedia.net/de

fobject/mfk-001-31727ilter [institution][0]=Museum%20f36C IR,

nicht mit einem Link zu

Link-Text

Telephones - Video

Bild-Teaser
R Entfernen
Zweiter Bildteaser

Titel*

Shock and Awe (Bush) - Video, Edition 4/7

Per Klick auf ,,Bild-Teaser hinzufiigen” im Formular erzeugen Sie einen weiteren Bild-
Teaser.

Jeder Bildteaser hat ein Titel Feld fir die Bildliberschrift. Zudem verlinken Sie zu jedem
Bild bei , Teaserziel” unter ,,URL“entweder

> einen Seiteninhalt per Titelsuche

oder

v

ein Objekt, indem Sie auf die Detailseite des Objekts gehen und die URL ab /objects/
kopieren und einfligen.

2.6 Institution

Institutionen werden im Hauptmenu unter ,,Partner” in der Institutionssuche
angeteasert.

2.6.1 Teaser fur Institution

Fir diese Teaser werden der Titel und das Teaserbild verwendet. Im
Bearbeitungsformular unten gibt es das Feld ,Teaserfarbe”. Je nach Teaserbild wird
der Teaser unterschiedlich gefarbt. Wenn Sie manuell eine Farbe bestimmen wollen,
geben Sie in das Feld ,Teaserfarbe” einen passenden Farbwert ein (sechsstellige
Ziffer).
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ASSOCIATION
FILMS PLANS-
FIXES

BCHICHT-
ARCHIV

BIBLIOTHEQUE DE
LA VILLE DE LA
CHAUX-DE-
FONDS

gean

O, suche ] onlinesuche-admin

Album erstellen

Super title

Oberer Bereich

Titel *

¥ MOOD IMAGE

Medienbibliothek

Memobase Drupal - Handbuch

Die graue Farbe konnte

dert werden.

Zulecze gespeichert: Noch nicht gespeichert
Autor: onlinesuche

Protokolinacheicht d

» MENUEINSTELLUNGEN

» SIMPLE XML SITEMAP

» URL-ALIAS

ABSATZE

Absatzbereich

Entfernen

2.6.2  Kopfbereich

Im Formular stellen Sie bei ,Keyvisual“ das Moodbild ein. Direkt unter dem Moodbild wird
links das ,,Logo” angezeigt und rechts daneben die Seiteniberschrift (Titel).

2.7 Startseite

v

-Auf der Startseite wird ein Moodvisual angezei

v

Sie dndern es im Formular unter ,,Mood Video”

gt (ein kurzes Video)
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> -Die Suchleiste im Moodbild wird automatisch angezeigt.
> -Der Rote Balken samt Schriftzug ist nicht redaktionell bearbeitbar.
> -Darunter werden die drei neusten Vitrinen angeteasert (Siehe Kapitel zu Vitrinen).

SUCHEN

+ Online zuganglich

Das Portal zum audiovisuellen Erbe der Schweiz
Le portail du patrimoine audiovisuel suisse
Il portale del patrimonio audiovisivo svizzero
Il portal dal patrimoni audiovisual svizzer

Neue Vitrinen 1

*\J[ﬁh' 2 %, |

> -Die Karte samt Schrift darunter ist nicht redaktionell bearbeitbar.
> -,Im Fokus” ist eine redaktionelle Teaserliste (Siehe Kapitel Artikelseite)
> -Auf der Startseite konnen Sie auch die , higlighted teaser list“ hinzufligen. Hier

referenzieren Sie Objekte per Record ID. Die Record ID kopieren Sie aus der URL einer
Objekt Seite. Die ID befindet sich in der URL zwischen /objects/ und?filter.

1M FOKUS

Teaserliste ﬁ

BESTANDE UND SAMMLUNGEN

TR

higlighted teaser list

> Das Kaleidoskop ist der Absatz ,,Bildergalerie”.

Sie kdnnen beliebig viele Bilder hinzufligen. Zu jedem Bild gehort ein Titel, der im Bild
angezeigt wird. AulRerdem verlinken Sie tiber das Feld ,,URL” einen Inhalt per Titelsuche oder
ein Objekt per URL.
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Sie kénnen im obersten , Titel“ Feld des Absatzes ,Bildergalerie” eine Uberschrift fiir den
ganzen Absatz festlegen (z.B. Kaleidoskop).

KALEIDOSKOP

2.8 Importprozess

Eine Seite vom Inhaltstyp ,Importprozess” wird bei einem Import eines Bestandes automatisch
erstellt. Es gibt somit flir jeden Bestand einen Importprozess.

> (1) Im Feld ,Bestand” ist der Bestand referenziert, der zum Importprozess gehort.

> (2) Sie wahlen entweder XML oder TABLE aus.

> (3) Wenn das Hakchen bei ,,Published” fehlt, sind Dokumente des Bestandes nicht
zuganglich.

\Y%

(4) Stand: Wenn der Importprozess auf den Servern der Uni Basel abgeschlossen ist, wird
dort das ,Stand” Feld im Formular zurlick auf ,false” gesetzt. Damit Gberblicken Sie,
welcher Importprozess gerade lauft und welcher nicht.

Title*

Test (do not delete) ‘

Bestand ]

Fonds photographique René Chapallaz (105) Q ‘

] Stand 4

Published 3

m Vorschau W Ldschen
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2.9 Log Result

Der Logresult ist ein Inhalt, der von der API der Uni Basel generiert und in das Memobase
Drupal CMS gesendet wird.

Falls der Importprozess fehlschlagt, kann hier eingesehen werden, welche Fehler auftraten.
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3 Mediathek

Sie laden ein Medium hoch per Klick auf ,Inhalt” (1) > ,Medien” (2) und ,+Medien hinzufiigen”

(3).

Nach Klick auf Medien hinzufligen erscheint ein Dialogfenster, in dem Sie den passenden
Medientyp anklicken:

3.1 Erlaube Formate

Dateien: txt, doc, docx, pdf
Bilder: png, gif, jpg, jpeg
Audio: mp3, wav, aac
Video: mp4

External Video: Sie konnen Youtube oder Vimeo Videos einbetten.

ﬁi R —

Home > Startseite > Verwaltung Inhalt

Medien

. e

Tabelle Raster

Medienname Typ Verdtentlichungsstatus  Sprache

- Alle - hd - Alle - A - Alle - v Filter

Aktion

Medium Igschen ~
Auf die ausgewshlten Elemente anwenden

Miniaturbild  Medienname Typ Autor Status Altualisiert 1 Aktionen
ang ¢ . . . 31.03.2021 -

tas ami292.p0g siid dhess Verdffenticht 733 4
2 ] 3003.2021 -

m 291-001 Bild dhess Versffentlicht j;'5320‘1 Baarbeiten v

G 1003
30.03.2021 -
‘ ------ 01 Bild shess Versffentlicht - " Boarboiten v

Alternativtext: Wenn Sie ein Bild vom Rechner hochladen, erscheint das Feld fur den
Alternativtext. Der Text wird mit einer Bildbeschreibung ausgefiillt. Denn Screenreader lesen
das Sehgeschwachten Menschen vor, die das Bild selbst nicht sehen kdnnen. Damit sorgen Sie
auf Ihrer Seite fiir Barrierefreiheit.
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4 BildergroRen

Teaserbilder werden auf das richtige Verhaltnis zugeschnitten vom Bildzentrum ausgehend.
Halten Sie beim Hochladen in die Mediathek bestenfalls schon die optimalen BildgroRen ein.
Schneiden Sie das Bild auf die passende GroRRe und laden Sie es dann ins CMS in der Mediathek
hoch.

4.1 Ubersicht

MindestrgroRe Teaser: 960x720
MindestgroRe Moodbild: 2850x1410
MindestgroBe Bild im Texteditor Gber ganze Breite: 2325 (Breite)

Wenn ein Bild im mehrspaltigen Layout eingesetzt wird und deshalb nicht Gber die ganze
Breite geht, darf es Kleiner sein.

5 Ubersetzungen anlegen

In der Inhaltsiibersicht klicken Sie auf das kleine Dreieck neben ,Bearbeiten” und klappen
damit die Option ,Ubersetzen” aus.

Klicken Sie darauf. (Alternativ finden Sie im Formular der Seite ganz oben einen Reiter, bei dem
Sie ,,Ubersetzungen” anklicken kénnen)

+ Inhalt hinzufiigen

Titel Inhaltstyp Verbffentlichungsstatus  Sprache

- Alle - b Alle v Alle b Filter Zuriicksetzen

Titel Inhaltstyp Autor Status Aktualisiert T  Aktionen

memo . 01.04.2021 - .
Bestand Versffentlicht Baarbaiten _~
- - [ =1
memo- g
jon Verbffentlich -
n

01.04.2021 -
11:42

01.04.2021 -
11:42
01.04.2021 -

Vertffentlicht Bearbeiten
1142

memo- . 01.04.2021 -

Sie gelangen auf eine Ubersicht. Hier kdnnen Sie eine Ubersetzung hinzufiigen oder
bestehende bearbeiten.

- 25



Memobase Drupal - Handbuch

Home » Startseite » Node - Filmbestand Walter Bosshard

Ubersetzung von Filmbestand Walter Bosshard

Ansicht Bearbeiten Léschen Revisionen Ubersetzen
Sprache Ubersetzung Status Aktionen
German (Originalsprache) Eilmbestand Walter Bosshard Verdffentlicht Bearbaiten
French nicht vorhanden Nicht Ubersetzt
Italian nicht vorhanden Nicht Gbersetzt Hinzufiigen

5.1 Mendistruktur Uibersetzen

Sie kénnen auch Mendistrukturen tibersetzen. Offnen Sie dazu die Bearbeitungsiibersicht eines
Mends (Siehe folgendes Kapitel). Dann kdnnen Sie einzelne Menlipunkte tGbersetzen.
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6 Mendustruktur bearbeiten

Um eine Seite im Menii zu verlinken, klicken Sie auf ,Struktur” (1) > ,Menis“ (2) > und wahlen
dann entweder die FulRzeile oder die Hauptnavigation zum Bearbeiten aus (3).

B Iohalt i\ Konfiguration  ffly Gruppen | fy Benutzer

Inhaltstypen

Home > Struktur
Me[ =12
Migrationen
Taxonomie
[t
Titel Beschreibung Aktionen
Benutzermenii Links im Bezug auf das aktive Benutzerkento Menii bearbeiten
FuBzeile Links zu Website-Informationen Menil bearbeiten
Hauptnavigation Links zu den wichtigsten Seitenbereichen Menii bearbeiten 3
Service-Menii Menii bearbeiten
Social Share Menii bearbeiten
Verwaltung Links fir administrative Aufgaben Menii baarbeiten
Werkzeuge Links zu Benutzerwerkzeugen, meist von Modulen hinzugefagt Mendl bearbeiten

In der Ubersicht des gewahlten Meniis klicken Sie auf ,Link + hinzufiigen (1)
Sie konnen auch bestehende Punkte bearbeiten (2).

Sie kdnnen Punkte im Menii lassen, aber ausblenden. Dann werden Sie nicht mehr angezeigt.
Entfernen Sie dazu bei , Aktiviert” das Hakchen.

6.1 Link hinzufligen

+ Link hinzufiigen
1

Titel*

Hauptnavigation Systemname: main

Administrative summary

Links zu den wichtigsten Seitenbereichen

Meniisprache

German v

Menii-Link Aktiviert Aktionen

ke 2
¢ Bestinde 3 Bearbeiten v

& Partner Bearbeiten
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Wenn Sie auf +Link hinzufligen” klicken, sehen Sie ein neues Formular.

(1) Linktitel des Meniipunkts: Hier tragen Sie ein, welcher Text im Men( angezeigt wird.
(2) Link: Hier wahlen Sie per Titelsuche und Autovervollstandigung, welcher Inhalt verlinkt
wird.

Sie konnen einstellen, dass der Link im Men( unsichtbar ist, indem Sie das Hakchen bei
»Aktiviert” entfernen.

Linktitel des Meniipunkts *

mpressum (258) d 2

> Attribute

6.2 Meni Reihenfolge/ Hierarchie andern

Sie halten mit der Maus das Kreuz zum entsprechenden Menipunkt angeklickt und bewegen
die Maus. So kénnen Sie per Drag und Drop Menipunkte verschieben. Sie kénnen einen
Mentpunkt auch nach rechts verschieben (in die zweite Hierarchieebene). Damit ordnen Sie
einen Menupunkt einem anderen unter.

Menlisprache

German v

Menii-Link Aktiviert Aktionen

4 shche Bearbeiten v
b Bstinde Bearbeiten v
& Pirtner Bearbeiten
& Info Memobase Bearbeiten

7 Benutzer hinzufligen

Per Klick auf ,,Benutzer” (1) in der Werkzeugleiste des CMS gelangen Sie zur Benutzeribersicht.
Hier kdnnen Sie einen neuen Benutzer hinzufiigen (2) oder bearbeiten (3),
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B mhat g Strukur 9 Konfiguration [l Gruppen  [3
=],

Home » Stariseite © Verwaltung

Benutzer
@ 2
Name oder E-Mail.Adresse enthilt  Status Reile Berechtigung
Al - All w Alle A4 Filter
Ation
URL-Alias aktualisieren ~

Auf die susgewshlten Elemente snwenden

Benutzername Status Rollen Mitglied seit T Letzter Zugriff Aktionen
— aktv  Memobase Admin 2Ta00 5 stunde 2 Minuten 41 Sekunden ago 3
memo-cms-admin Aktiv » Memobase Admin 1Woche 1 Tag 3 Minuten 56 Sekunden ago Baarbarten
buc-institution Aktiv * Institution 1 Woche 5 Tage 1 Woche 5 Tage ago Bearbeiten

 Memobase Admin
adlina Akti 2 Wochen > Tage 1Jag 4 Stuodes ago Bearbeften

7.1 Rollen

Sie kdnnen das Hakchen bei einem Benutzer setzen (1) und dann eine Aktion anwenden (2). So
kénnen Sie Benutzern verschiedene globale Rollen geben.

Ingester: Sieht und editiert alle Importprozesse

Memobase Admin: Kann alle Inhalte bearbeiten, User bearbeiten, Gruppen bearbeiten, User
zu Gruppen hinzufiigen, Importprozesse beginnen und stoppen.

Memobase + Admin: Kann alle Inhalte sehen auRer Importprozesse, kann private Objekte
sehen.

Institution: Muss ausgewahlt werden, wenn die Person lokal als Institution Admin oder
Institution Editor eingesetzt wird.

Aktion 2

URL-Alias aktualisieren

URL-Alias aktualisieren

Den ausgewahlten Benutzern die Rolle ingester zuweisen

Den ausgewahiten Benutzern die Rolle Institution zuweisen

Den ausgewdhlten Benutzern die Rolle Memobase Admin zuweisen
Den ausgewdhlten Benutzern die Rolle Memobase+ zuweisen
Ausgewshlte Benutzer sperren

Die ausgewahlten Benutzerkonten I6schen

Den ausgewahlten Benutzern die Rolle ingester entziehen

Den ausgewdhiten Benutzern die Rolle Institution entziehen

Den ausgewihlten Benutzern die Rolle Memobase Admin entziehen nobase Admin 2]
Den ausgewdhiten Benutzern die Rolle Memobase+ entziehen
Die ausgewahlt Benutzer entsperren

™ memo-cms-admin Aktiv & Memobase Admin 1Y

bvc-institution Aktiv
Memobase Admin

rpadlina Aktiv 2\
e ! Memobase+

Institution 1\

Memobase Admin
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8 Gruppen

Gruppen erstellen Sie per Klick auf ,Gruppen” (1) > ,,Gruppe hinzuftigen” (2).

Sie konnen auch bestehende Gruppen bearbeiten (3).

8.1 Gruppe erstellen

B Inhatt  gh Struktur ¥ Konfiguration Iy senutzer
T

Home » Startssite - Verwaltung

Gruppen
Liste Gruppentyp
+ Gruppe hinzufiiger
—
Gruppen-1D + Name Typ Eigentiimer Aktionen
1 BIBLIOTHEQUE DE LA VILLE DE LA CHAUX-DE-FONDS Institutionen memo-admin Boarbeiten

Wenn Sie auf ,,Gruppe hinzufiigen” klicken, 6ffnet sich ein neues Fenster. Tragen Sie in das
,Title” Feld den Namen der Institution ein, die zu der Gruppe gehoren soll.

Dann klicken Sie auf , Institution erstellen und Mitglied werden”

Jetzt finden Sie nach Klick auf ,Gruppen” in der Toolbar des CMS immer lhre erstellte Gruppe.

8.2 Institution hinzufligen

Wahlen Sie bearbeiten. Sie sehen daraufhin eine Reiteransicht. Hier klicken Sie auf ,Alle
Entitaten” (1) und dann auf ,Vorhandene Entitat hinzufligen” (2).

Ansicht Bearbeiten Léschen Mitglieder Inhalte
. 1
—

1D Inhaltsbezeichnung Entitéitstyp Plugin verwendet Altionen

1 memo-admin Benutzer Gruppenmitgliedschaft Edit relation v
2 Fonds photographique René Chapallaz Inhalt Gruppeninhalt (Bestand) Editrelation
3 Fonds Sonores Club 44 Inhalt Gruppeninhalt (Bestand) Editrelation
4 Bibliothéque de la Ville de | a Chaux-de-Fands Inhalt Gruppeninhalt (Institution) Editrelation v

Sie wahlen anschlieBend ,,Gruppeninhalt Bestand” und geben dann per Titelsuche die
gewlinschte Institution per Autovervollstandigung ein.

Die Institution wurde nun der Gruppe hinzugefiigt und jeder Bestand, der mit der Institution
referenziert war, wird ebenfalls als Gruppeninhalt ibernommen.

- 30



Memobase Drupal - Handbuch

8.3 Mitglieder Hinzufligen

AnschlieBend wahlen Sie im Reiter beim Bearbeiten der Gruppe , Mitglieder”.
Dann klicken Sie auf ,,Mitglied hinzufiigen®“.

Im Feld ,,Benutzer” wahlen Sie die Person aus, die hinzugefligt werden soll (die Person muss
bereits als Benutzer im CMS angelegt worden sein.

Dann wahlen Sie entweder die Rolle ,Institution Admin“ oder ,Institution Editor”.

Institution Admin: Kann jeweilige Institution, Record sets und Importprozesse der Gruppe
sehen und bearbeiten. Er kann Importprozesse zu der Gruppe starten und beenden.

Institution Editor: Kann Institutionen, record sets und Prozesse der Gruppe sehen und
bearbeiten.

Diese beiden rollen sind lokale Rollen, weil die Berechtigungen, die Personen durch die Rollen
erhalten auf eine Gruppe beschrankt sind.

Die globale Rolle der Person muss zusatzlich , Institution” sein. (Siehe Kapitel Benutzer
hinzufiigen)
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9 Migration von Bestanden/Institutionen ins CMS

Sie kbnnen neue Bestdande oder Institutionen ins CMS migrieren. Dafiir ergdnzen Sie die
Domain der Seite um
/migrate/upload

Dann konnen Sie entsprechend aufbereitete Inhalte migrieren.

9.1 CSVFile

Sie migrieren CSV Dateien.

Die Datei kommt von der Cloud der Uni Basel.

Sie wird vor der Migration aber noch wie folgt aufbereitet:
Remove the first 2 rows

Removes Colums F and H

Save as CSV

Bereits vorhandene Dateien werden gegebenenfalls iberschrieben.
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